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題

期限管理と安全な共有契約書管理契約書管理契約書管理契約書管理

契約管理部門契約管理部門

≪≪≪≪適応職種適応職種適応職種適応職種≫≫≫≫

・・・・漏洩対策漏洩対策漏洩対策漏洩対策のためのためのためのため共有共有共有共有できないできないできないできない

・・・・必要部署必要部署必要部署必要部署へのへのへのへの配布配布配布配布はメールはメールはメールはメール、、、、紙紙紙紙コピーコピーコピーコピー

・・・・期限管理期限管理期限管理期限管理をををを効率的効率的効率的効率的にににに行行行行いたいいたいいたいいたい。。。。

・・・・更新時期更新時期更新時期更新時期はははは配布配布配布配布がががが煩雑煩雑煩雑煩雑

・全社・全社

・法務部門・法務部門

≪≪≪≪ご提案ポイントご提案ポイントご提案ポイントご提案ポイント≫≫≫≫ ≪≪≪≪実現イメージ実現イメージ実現イメージ実現イメージ≫≫≫≫

・・・・更新時期更新時期更新時期更新時期はははは配布配布配布配布がががが煩雑煩雑煩雑煩雑

・・・・自席自席自席自席でででで見見見見るようなるようなるようなるような運用運用運用運用

共有性共有性共有性共有性のののの実現実現実現実現

・・・・捺印契約捺印契約捺印契約捺印契約もももも簡単登録簡単登録簡単登録簡単登録

・・・・ＷＦＷＦＷＦＷＦ承認承認承認承認によるによるによるによる登録登録登録登録

・管理部門・管理部門

管理部門

捺印された契約書は捺印された契約書は捺印された契約書は捺印された契約書は

スキャナ・複合機から直接スキャナ・複合機から直接スキャナ・複合機から直接スキャナ・複合機から直接

読込できます。読込できます。読込できます。読込できます。

QuickBinderQuickBinder
電子データはＷＦを用いた電子データはＷＦを用いた電子データはＷＦを用いた電子データはＷＦを用いた

契約期限の通知契約期限の通知契約期限の通知契約期限の通知

持出禁止

満了日管理の効率化満了日管理の効率化

管理体系の見直し

見積運用フロー見直し

文書ＤＢ設計

・・・・漏洩防止対策漏洩防止対策漏洩防止対策漏洩防止対策

・・・・満了日満了日満了日満了日のののの管理管理管理管理

・ログによる・ログによる・ログによる・ログによる利用確認利用確認利用確認利用確認

≪≪≪≪運用までのプロセス例運用までのプロセス例運用までのプロセス例運用までのプロセス例≫≫≫≫

運用開

始
ワークフロー定義

≪≪≪≪導入効果例・直接効果導入効果例・直接効果導入効果例・直接効果導入効果例・直接効果≫≫≫≫

※運用までのプロセス例、削減例はお客様の環境により異なります。一例としてご理解頂けますようご了承ください。

契約書 利用部門

QuickBinderQuickBinder

承認ワークフロー承認ワークフロー承認ワークフロー承認ワークフロー

承認登録承認登録承認登録承認登録

ｱｸｾｽ権・一回起動制限・印刷禁止

キャプチャ禁止・編集禁止

持出禁止

安全な共有安全な共有

・配布用のコピー、配布に関わる作業が０に ・拠点などへの郵送コストが０に

・漏洩リスクの排除 ・契約更新漏れの撲滅

・検索性、同時利用性の大幅アップ


